GORKEHO 39

VNITRNI RAD
SKOLNI DRUZINY



GORKEHO 39

Q) z3a Ms
QA oLomouc
Obsah

1 UVOANT USTANOVENT «.ceeeieeiieeeeeeeeeeeeee e, 3

2 Prava a povinnosti ucastnikii zdjmového vzdelavani a jejich zdkonnych zastupct a

pravidla vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky ........ccccoeveeviiniiieniiiiiienieeieae 4

2.1 Prava Gcastnikll z4jmovEého vZAEIAVANT .........cceeevviiiiieiiiiicee e 4
2.2 Povinnosti t€astnikli zajmoveého vzdelavani..........cccoocviieiiiiniiice e, 4
2.3 Prava zakonnych ZASTUPCTU.....cccueeriiiiiiiiieeiieiieeite ettt et e 5
2.4 Povinnosti zZakonnych ZAStUPCU......cccveeiuiieiiieriiieiieiie ettt 5
2.5  Spolupréce s uciteli a ZAKONNYMI ZASTUPCI ...veeeuvieeeiieeciieeeiee et 6

3 Podminky tplaty za ZAJmoveé VZAEIAVANT..........c.eevuiiiiiiieciieeeeee e 7
3.1. Stanoveni vyse uplaty za zAjmoveé VZAEIAVANT ..........cceeviieiiiiriieieeeeeee e 7
3.2. Uplata pti omezeni provozu SKoIni druZiny ...........co.coeveeeeveeieeeeeeeeeeeeseeseeeeeseeeas 7
3.3. POAMINKY UPIALY ...ooeiieiiieiieeiteieee ettt ettt sttt e 7
3.4, ZAVETECNA USLANOVEI ..uuiiuiiiiiiieiiieiie ettt ettt ettt ettt ettt e bt e et eenbeesateenee e 7

4 Provoz a vnitini rezim SKoINi druZiny.........ccccovieeiiiieiiiecieeeee e 8
A1 PIOVOZ it ettt e 8

5  Podminky zajiSténi bezpec€nosti a ochrany zdravi ucastnikil zajmového vzdélavani a
jejich ochrany pted rizikovym chovanim a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
ST .ttt 11

5.1 SKOIENT DEZPEENOSH ... 11

5.2 Ochrana pied rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili

11
6 Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ucastnikli zajmového vzdélavani ........... 13
T EVIAENCE @ AOKUIMENTACE . ...ceevineeeee e et e e e e e e e e e e aaeeeeeeeeeeeaaaeaeeas 14
8 ZAVETECIIA USTANOVEI . ..ueeeieeeeiieeeeeee ettt e e e e ettt e e e e e e e e et eaaaaeseseeereeaaanaaeseeeeeennnnaans 15



\: 2) ZS a MS
A 0LOMOUC

GORKEHO 39

1 Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani. Cinnost tohoto
zaiizeni vykonava pravnicka osoba ZS a MS Olomouc, Gorkého 39, Olomouc. Vnitini ¥ad SD
(VR SD) je vydan v souladu s ustanovenim § 30, odst. 1, $kolského zékona &. 561/04 Sb.,

v platném znéni a v souladu s vyhlaskou ¢. 74/05 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Hlavnim poslanim druziny je zabezpeceni zdjmového vzdélavani formami pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve
dnech Skolniho vyucovani a popt. Skolnich prazdnin, a to pfedev§im pro Gc€astniky piihlasené

k pravidelné denni dochazce.



:\ E) zSa MS
A oLomouC

GORKEHO 39
2 Prava a povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupci a pravidla vziajemnych vztahu
s pedagogickymi pracovniky

SD se sklada ze t¥i odd&leni. Prvni oddéleni je primarmné uréeno pro ucastniky zajmového
vzdélavani L. tfidy, druhé a tfeti oddé€leni pak pro Gcastniky zajmového vzdélavaniIl. az V. tiidy

do naplnéni kapacity. Ranni druzina je spole¢na pro vSechna oddéleni.

2.1 Prava tcastnikt zajmového vzdélavani
Kazdy tcastnik zdjmového vzdeélavani mé pravo:

a) na vzdélani a Skolské sluzby dle zakona,

b) na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzdélavani,

c) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pricemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona,

e) ucastnit se vSech Cinnosti a aktivit Skolni druZiny,

f) na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na ochranu pied jakoukoli formou

diskriminace a nasili.

2.2 Povinnosti uéastnikii zajmového vzdélavani
Kazdy ucastnik zdjmového vzdelavani je povinen:
a) tadné dochazet do Skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,
b) dodrzovat vnitini ¥ad SD a pokyny $kolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpeé¢nosti,
s nimiz byl seznamen,
c¢) vuci vychovatelim se chovat zdvotile,
d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,
e) fadn¢ peCovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci (vetné mobilnich
telefont a digitalnich hodinek), které nesouviseji se zdjmovym vzdélavanim,
f) zdrzovat se v prostorach druziny, pfechod mimo druzinu (i odchod na WC) musi ohlasit,
g) v Satn¢€ i v druzin€ udrzovat potfadek a zachovéavat Cistotu,
h) pii spolecné navstévé kulturniho piedstaveni se chovat sluSné¢ a dbat pokynt

vychovatele/vychovatelky,
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i)

pti odchodu ze Skolni druziny uklidit pomticky, hracky a hry.

2.3 Prava zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo:

a)
b)

c)

na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditcte,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani
svého ditéte,

na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech

tykajicich se vzdélavani podle tohoto zékona.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce je povinen:

a)

b)

d)

informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich svého
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle §28 odst. 2 a 3 Zakona 561/2004 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnikl
zdjmového vzdélavani a zmény v téchto udajich,

na vyzvani feditele Skolského zatizeni se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditcte,

ve Skolni druziné je zaveden elektronicky systém BELLHOP, ktery slouzi k
bezpe¢nému a prehlednému vyzvedavani G€astnikii. Kazdy ucastnik i zdkonny zastupce
obdri &ip (cena 200 K&/ks), kterym se zaznamenava piichod a odchod uéastnika. Cip
je nepfenosny a slouzi vyhradné k identifikaci konkrétni osoby opravnéné k
vyzvedavani. V piipadé ztraty ¢i poskozeni je nutné zakoupit novy. Zakonni zastupci
jsou povinni pfi pfedani ucastnika do druziny vyplnit a pravidelné aktualizovat tidaje o
osobach opravnénych k vyzvedavani a také presnd uvést ¢asy odchodt tidastnika ze SD.
Jakékoli zmeény musi byt nahlaseny vedouci vychovatelce. Odchody ucastnikili ze Skolni
druziny probihaji pouze do 13:30 hod. V dob¢ od 13:30 do 14:30 hod. probiha uceleny
vychovné-vzdélavaci blok, béhem kterého neni mozné ucastniky vyzvedavat. Dalsi
moznost odchodu je po skonceni tohoto bloku od 14:30 hod., kdy zaroven probihaji i
prevody na autobus (od 14:45h.). Od této doby je mozné ucastniky vyzvedavat prubézné
az do uzavfeni Skolni druziny, tj. do 16:15 hod. Pouzivani systému vyrazn¢ zvysuje

bezpecnost ucastnikil a zajist'uje jednoznacnou kontrolu pfi jejich vyzvedavani. Rodice
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jsou povinni sezndmit se s pokyny k pouzivani ¢ipu, respektovat stanovené postupy a
dodrzovat provozni dobu druziny,

e) pfi nevyzvednuti UcCastnika zajmového vzdélavani do stanovené doby rodici,
vychovatel/ka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce

a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pak
vychovatel/ka

e na zdklad¢ piredchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

e pozada o soucinnost Policii CR

2.5 Spoluprace s uditeli a zakonnymi zastupci

a) vychovatel/ka je v kontaktu s tfidnim ucitelem/ucitelkou a zdkonnymi zastupci, tizce

s nimi spolupracuje,

b) vychovatel/ka informuje zakonné zastupce o organizaci SD, vnitinim rezimu odd¢€leni

a nabidce akci prostfednictvim webovych stranek nebo e-mailem,

c) prokazateln¢ seznami zakonné zastupce s Vnitinim fadem Skolni druziny.
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3 Podminky uplaty za zajmové vzdélavani

3.1. Stanoveni vySe uplaty za zdjmové vzdélavani

a)

b)

Od 1.1.2024 stanovi vysi Uplaty zfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty, pokud
rada neni zfizena. Vypocet nebude jiz vazan na primérné neinvesticni vydaje
konkrétni Skoly nebo Skolského zatizeni, ale na vys$i minimalni mési¢ni mzdy. Na

Skolni rok 2025/26 je vySe Uplaty stanovena na 120 K¢ mésicné.

Osvobozen od uplaty je

aa) zdkonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi,
bb) zakonny zastupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvyseni
prispevku na péci,

cc) rodi¢, kterému nélezi zvyseni piispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené
dité, nebo

dd) fyzicka osoba, ktera o dit¢ osobn¢ pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce,

ee) zakonny zastupce, ktery pobird pridavek na dité

pokud tuto skute¢nost prokaze fediteli Skoly.

3.2. Uplata p¥i omezeni provozu $kolni druZiny

Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnd, Gplata se ucastnikovi pomérné snizi. O sniZzené mé&sicni vysi uplaty nebude
rozhodovat ztizovatel, nebot’ sniZzeni nastane automaticky (podle rozsahu) a feditel pouze

o takto snizené mesicni vysi uplaty informuje zakonné zastupce.

3.3. Podminky uplaty

a)

b)

Uplata je splatna predem, plati ve dvou splatkach:

— za obdobi zafi az prosinec (480 K¢&, splatnost 15. zafi)

— leden az cerven (720 K¢, splatnost 15. ledna)

Pokud za dité neni uplata uhrazena, feditel $koly miZze rozhodnout o pfipadném

vylouceni Gcastnika ze zdjmového vzdélavani.

3.4. Zavéreéna ustanoveni

a)
b)

Kontrolou provadéni této smeérnice je poverena vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2024
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4 Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Ranni provoz $kolni druZiny: 6:15-7:40

Odpoledni provoz skolni druziny: ~ 11:40 —16:15

Souvisly vychovné-vzdélavaci blok: 13:30 — 14:30

4.1 Provoz

Ranni provoz

a)

b)

Ugastnici zajmového vzdélavani ptichazeji do ranni SD boénim vchodem $koly, pouziji
piimy zvonek na druzinu a vyckaji do ptichodu vychovatele/ky, ktery/a dité piebere.

V ranni druziné jsou zafazovany klidné a nenaro¢né ¢innosti odpocinkového zaméteni.

Odpoledni provoz

a)

b)

g)

h)

Utastniky zdjmového vzdélavani I. a II. roéniku vede do $kolni druziny ugitel/ugitelka,
ktery ukonéil/a ve tfidé vyuéovani. Zaci IIL., IV. a V. ro¢niku pfechézeji do SD na pokyn
tfidnich ucitelt samostatné.

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou zatazovani do oddéleni, maximalni pocet
v jednom oddé¢leni je 30.

Na né&které &innosti lze oddéleni SD spojovat. Jsou to akce planované pro viechna
oddéleni Skolni druZiny.

Cinnosti jsou organizovany tak, aby plné vyhovovaly principim vychovy mimo
vyucovani a potiebdm vSech pritomnych vékovych kategorii ucastnikli zdjmového
vzdélavani.

Pro ucastniky zajmového vzdélavani jsou pfipravovany zajmové, rekreacni
1 odpocinkové ¢innosti.

Hracky a jiné hry si déti berou se souhlasem vychovatele/ky, neposkozuji je, neztraceji
a neodnasi si je domu. Pfi poskozeni nahradi skodu, po domluvé s vychovatelem/kou
zakonny zéstupce, jehoz dité tuto Skodu zpusobilo.

Po vyuc€ovani a po ob&d¢ jsou zatazovany fyzicky i psychicky nendro¢né odpocinkové
¢innosti. Doba 1 zplisob odpocinku se fidi potfebami t€astnikli zdjmového vzdélavani.
Po dobé¢ odpocinku nasleduji zajmové a rekreacni Cinnosti zaméfené na pohybovou
a tvotivou aktivitu. Pohybové i kreativni aktivity jsou spontanni nebo organizované.
Do 14:45 jsou ucastnici zajmového vzdélavani ve svych oddélenich, po ptichodu do
Satny bud’ odchazi v doprovodu na autobusovou zastivku — tzv. PREVOD nebo

zUstavaji na zajmovy krouzek nebo v koncové druzing, kde jsou opét zarazovany

8
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klidn&j$i odpocinkové a rekreacni cinnosti, spiSe podle vlastni volby tucastnikl
zajmového vzdélavani.
Umisténi uceben Skolni druziny

Vsechna oddéleni Skolni druZiny jsou v prvnim patfe Skoly, ke své ¢innosti vyuzivaji hernu
a ucebnu na ni navazujici, t€locvi¢nu, htisteé, Skolni zahradu, cvi¢nou kuchynku, PC ucebnu a

knihovnu.

r

Zpisob prihlasovani a odhlaSovani uéastnikii zijmového vzdélavani
PtihlaSeni:
e Pfijimani uastnikii zdjmového vzdélavani do SD rozhoduje feditel $koly. Ucastnika
zajmového vzdélavani ptihlasuji do Skolni druziny jeho zdkonni zastupci vyplnénim

piihlasky k zajmovému vzdélavani zdvazné na cely Skolni rok.

e Informace v PfihlaSce k zdjmovému vzdélavani jako jsou — zplsob a ¢as odchodu
ucastnika zdyjmového vzdélavani ze Skolni druZiny, zména bydlisté, telefonni kontakty

— musi byt ze strany zdkonnych zastupct priabézné aktualizovany.

e Omluvy nepfitomnosti U€astnika ve Skolni druzin€ a zadosti o odchod v jiny ¢as ¢i
s jinou osobou, nez je uvedeno v povéieni k vyzvedavani, jsou zakonni zastupci povinni
pfedat pisemné prostfednictvim elektronického systému Bellhop propojenym se
syst¢tmem Bakalati. Vyzvedavani ucastnikli probiha vyhradné prostfednictvim cCipt
systému Bellhop ve stanovenych ¢asech; zdkonni zastupci odpovidaji za to, Ze udaje o

opravnénych osobach k vyzvedavani jsou v systému vzdy aktualni.
e PiihlaSeni ucastnika zdjmového vzdelavani beéhem Skolniho roku je mozné pouze
v ptipad¢ volné kapacity.
e Kritériem pro pfijeti uCastnika zajmového vzdélavani pti zajmu pievysujicim kapacitu
Skolni druziny je vek ditéte.
Odhlaseni:
e OdhlaSeni ucastnika zdjmového vzdélavani béhem Skolniho roku mohou provést
pisemné pouze jeho zékonni zastupci.
Vylouceni tcastnika zajmového vzdélavani ze Skolni druziny

Pokud ucastnik zdjmového vzdélavani naruSuje soustavné Vnitini fad SD, vyznamnym
projevem porusuje kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, mize byt

rozhodnutim feditele z druziny vyloucen. Podnét tfediteli Skoly k vylouceni dava vedouci

9
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vychovatelka na zaklad& zadosti vychovatele/ky ptislusného oddé&leni SD. Sougasti podnétu je
pisemné odtivodnéni a doloZeni poruseni VR SD (popis chovani a poruSovani pravidel,
zdznamy v Ptehledu vychovné vzdé€lavaci Cinnosti) a pfijatd opatfeni (vychovna opatieni,

jednani se zdkonnymi zastupci).

10
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5 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku
zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Za bezpecnost Gicastnikii zajmového vzdélavani ve SD plné odpovida vychovatel/ka SD od
ptevzeti do jeho odchodu ze Skoly, stejné tak i pfi ¢innosti organizované mimo objekt Skoly do
poctu 25 ucastnikii zdjmového vzdelavani s tim, Ze pii presunech alespont prvni a posledni
dvojice Ucastnikli ma povinnost nosit prvek z reflexniho materidlu pro zvyseni bezpecnosti a

prehlednosti skupiny.

5.1 Skoleni bezpeé&nosti

Skoleni BOZP a PO pro pracovniky SD je organizovano v sou¢innosti se §kolenim zaméstnancti
Skoly a je pro vSechny pracovniky povinné.

Zaci jsou seznameni s pravidly BOZ a PO svymi vychovateli.

Dalsi opatfeni k BOZP a PO

a) Ve viech prostorach SD je zakdzané koufit, pozivat alkoholické a jiné omamné
a psychotropni latky.

b) Manipulovat s elektrickymi pfistroji a cvicebnim néfadim lze pouze pod vedenim
a dohledem dosp€lé zodpovédné osoby.

c¢) Lékarni¢ka je u vedouci vychovatelky SD —tj. v I. oddéleni, dalsi je ve sborovn&

d) Urazy zaznamenavaji vychovatelé do Knihy trazi a informuji o tom zikonného
zastupce.

e) Ucastnici zdjmoveého vzdélavani chrani zdravi své i svych spoluti¢astniki.

5.2 Ochrana pred rizikovym chovianim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi a nasili
Probiha prostfednictvim:

a) samotné &innosti SD (obsah vzdélavani, formy, metody, osobni piiklad viech
pracovniki SD),

b) pribézného monitoringu vztahii mezi détmi pii aktivitich SD, kterym mohou
pedagogicti pracovnici zachytit pfipadné problémy jiz v pocCatcich a ve spolupraci se
zédkonnymi zastupci, ptipadné ve spolupraci s jinymi institucemi,

c) duslednosti pti kontrole dodrzovani zdkazu noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani

navykovych latek,

11
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d) vzdjemnou spolupraci se zdkonnymi zastupci, popt. s dal$imi institucemi zabyvajicimi

e)

se socialng pravni ochranou déti a mladeze,

piiznivym vnitinim klimatem SD, jehoZ zékladem je oteviena vzajemna komunikace
mezi v§emi subjekty podilejicimi se na zajmovém vzdélavani,
skoly, jejiz soucasti SD je. Ma zpracovan Minimélni preventivni program v souladu
s aktualnimi dokumenty MSMT a OSMT Olomouckého kraje.

12
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6 Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ucastniki
zajmového vzdélavani

Utastnici zajmového vzd&lavani jsou povinni Setrné zachazet s majetkem $koly i s majetkem
ostatnich osob. Vznikne-li Skoda umyslné¢ nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji nahrada na
vinikovi vymahana. Skoda se ihned po jejim zjisténi hlasi prostiednictvim vychovatele/ky
dan¢ho odd¢leni zastupkyni feditele Skoly. Véci nalezené se ihned odevzdavaji v kancelati

Skoly.

13
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7 Evidence a dokumentace

Evidence a dokumentace je vedena pracovniky SD v souladu se $kolskym zakonem a dalsi

stanovenou platnou legislativou dle zdkona ¢.561/04 Sb. v platném znéni.
Jedna se o:
a) Prihlaska k zdjmovému vzdélavani — jejiz soucdsti je pisemné sdé€leni zdkonnych
zastupctl o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny
b) Povéfeni k vyzvedavani ze SD jinou osobou
c) Ptehled vychovné vzdélavaci prace
d) Elektronicky systém Bellhop k zaznamenavani dochazky a obsahu zajmového
vzdélavani
e) Tematické plany ¢innosti
f) Vnitini fad skolni druziny
g) SVPSD

14
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8 Zavéreéna ustanoveni

a)

b)

VR SD je zavazny pro viechny uéastniky zdjmového vzdélavani a zaméstnance koly,
vydava a schvaluje jej feditel skoly.

Kontrolou provadéni ustanoveni VR SD je statutdrnim organem $koly povéien vedouci
vychovatel/ka SD.

Podle §30 8kolského zakona &. 561/2004Sb. zveiejiuje feditel §koly VR SD vyvésenim
v prostorach SD a na webovych strankach §koly.

Vychovatelé SD jsou s VR SD seznameni na pracovni poradé SD pied zagatkem
Skolniho roku.

Zéakonni zastupci Géastnikd zajmového vzdélavani jsou informovani o platném VR SD
prostfednictvim Skolniho webu, po jeho piecteni stvrdi podpisem a odevzdaji
vychovatelim.

Utastniky zajmového vzdélavani s VR SD seznami vychovatelé SD na zacatku nového

Skolniho roku, zépis o tom provedou do Piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Tento VR SD nabyva ti¢innosti dne 1. 9. 2025
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